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Dekanin und Dekane der Fakultäten 
Direktorinnen und Direktoren der Institute 
Leiterinnen und Leiter der zentralen Einrichtungen 
Dezernate 1 – 5 
Stabstellen des Präsidiums 
Gleichstellungsbüro 
Nachrichtlich 
Personalrat 
 



 
Die Einrichtungen haben durch Not- oder Bereitschaftsdienste sicherzustellen, dass bei 
unvorhersehbaren Ereignissen auf Personal zurückgegriffen werden kann bzw. 
unaufschiebbare Leistungen in dem o. a. Zeitraum erbracht werden können. Um den 
größtmöglichen Einspareffekt erzielen zu können, sollte die Ausnahmeregelung allerdings 
möglichst gering gehalten werden. 
 
Sollte es in einem Bereich erforderlich sein, bestimmte Räume, Gebäudeteile oder ganze 
Gebäude in dem gesamten oder einem anteiligen Zeitraum geöffnet zu lassen, ist dies der 
Technischen Verwaltung bis spätestens 30. September zu melden. Die gegebenenfalls 
erforderliche Nutzung von zusätzlichen Heizgeräten muss mit der Technischen 
Verwaltung abgestimmt werden. 
Wird eine Meldung bis zum 30. September nicht abgegeben, ist davon auszugehen, dass 
die Einrichtung ohne Probleme den Universitätsbetrieb in der Zeit vom 27. - 30. Dezember 
einstellen kann.“ 
 
Ich bitte Sie, dieses Rundschreiben allen Bediensteten Ihrer Einrichtung zur 
Kenntnis zu geben und den Institutsbetrieb darauf abzustellen, dass diese 
Maßnahme jährlich zur Geltung gelangt. 
 
Dieses Rundschreiben wird im Verwaltungshandbuch der Hochschule unter 
 
3.00.07 Arbeitszeit/3.00.07.05 Sonderregelung der Arbeitszeit zum jeweiligen Jahresende 
 
veröffentlicht. 
 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
Gez. Prof. Dr. Thomas Hanschke 
 


