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(Mitt. TUC 2014, Seite 20)

1.Allgemeines

Das Archiv der Technischen Universitdit Clausthal (Universitdtsarchiv) ist in der
Universitatsbibliothek Clausthal untergebracht und hat die Aufgabe, die
Geschichte der Universitdt zu dokumentieren und zur Wahrung ihrer Rechte
beizutragen.

Das Universitdtsarchiv ist gemadfd § 7 Niedersachsisches Archivgesetz (NArchG)
dafir zustiandig, aus dem Schriftgut der Technischen Universitdt Clausthal das
Archivgut zu ermitteln, zu iUbernehmen, zu verwahren, zu erschlieffen und
nutzbar zu machen.

Unter Schriftgut sind Urkunden, Amtsbiicher, Akten, Schriftstiicke, amtliche
Publikationen, Karteien, Karten, Risse, Pline, Plakate, Siegel, Bild-, Film- und
Tondokumente und alle anderen, auch elektronischen Aufzeichnungen,
unabhdngig von ihrer Speicherform, sowie alle Hilfsmittel und erganzenden
Daten, die fir die Erhaltung, das Verstandnis dieser Informationen und deren
Nutzung notwendig sind, zu verstehen.

Archivgut ist nach § 2 Abs. 2 NArchG das Schriftgut, das von bleibendem Wert fiir
die Erfillung offentlicher Aufgaben, fiir die Sicherung berechtigter privater
Interessen oder fir die Forschung ist.

Die folgenden Richtlinien enthalten Grundsitze fir die Aufbewahrung,
Aussonderung, Archivierung und Vernichtung des Schriftguts. Sie sollen helfen,
den Aufwand bei der Aufbewahrung des Schriftguts gering zu halten und seine
Archivierung nach dem NArchG sicherzustellen.



2. Anbietungspflicht und Aufbewahrungsfristen

Das in der Verwaltung der Technischen Universitit Clausthal entstehende
Schriftgut ist Eigentum der Universitat. Alle Einrichtungen der Universitat miissen
nach § 7 Abs. 3 Satz 3 in Verbindung mit § 3 Abs. 1 Satz 1 NArchG samtliches
Schriftgut, dessen Aufbewahrungspflicht abgelaufen ist oder dass aus sonstigen
Griinden ausgesondert werden soll, dem Universitatsarchiv anbieten.

Alle Einrichtungen der Universitat sind verpflichtet, ein Exemplar der von Ihnen
herausgegebenen Broschiiren, Plakate und Flugbldatter ohne besondere
Aufforderung dem Universitdtsarchiv anzubieten.

Um eine langfristige Archivierung zu ermoglichen, ist bei der Einfiihrung von rein
elektronischen Anwendungen in der Verwaltung das Universititsarchiv
einzubeziehen. Fir bereits bestehende Anwendungen muss die Moglichkeit der
Archivierung gewdahrleistet werden.

Die Aufbewahrungsfrist von Schriftgut gibt den Zeitraum an, fir den es bei der
aktenfithrenden Stelle auch nach seiner Schliefung aufzubewahren ist. Die
Aufbewahrungsfrist beginnt, soweit nichts anderes bestimmt wurde, mit dem
ersten Januar des auf die Schlieffung folgenden Kalenderjahres.

Gemafd der Niedersachsischen Aktenordnung (Nds. AktO) gilt fir das Schriftgut
der Universitdt grundsatzlich eine Aufbewahrungsfrist von 15 Jahren (siche
Anlage 1.1). Die Aufbewahrungsfrist kann aber verkiirzt werden, soweit dies nach
Bedeutung des Akteninhalts ausreichend ist. Fir einige Schriftgutarten,
insbesondere fiir Prifungsunterlagen gelten daher abweichende, nachfolgend
aufgefiihrte Aufbewahrungsfristen. Unberiihrt bleiben gesetzliche und durch
andere Rechtsvorschriften bestimmte Aufbewahrungsfristen. Insbesondere fiir
Beamtenpersonalakten sowie fiir Unterlagen fiir das Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesen gelten besondere Aufbewahrungsbestimmungen.



Verkiirzte Aufbewahrungsfristen:

Zeitraum

Schriftgutart

5 Jahre:

Schriftliche und materielle Prifungsarbeiten inkl. der darauf
bezogenen Gutachten sowie Niederschriften mindlicher
Prifungen (Klausuren, Hausarbeiten, Projektarbeiten,
kiinstlerische Werke, Protokolle etc.). Die
Aufbewahrungsfrist beginnt mit Bekanntgabe der Bewertung
der Prufungsleistung.

Bachelor- und Masterarbeiten sowie die Abschlussarbeiten
der alten Studiengédnge

Einzelfallbezogene  Priifungsunterlagen (z.B.  Atteste,
Anerkennungsunterlagen, Antrag  auf/Zulassung zur
Bachelor-/Master-Arbeit, = Bescheide, @ Gutachten von
Bachelor- und Masterarbeiten sowie Abschlussarbeiten der
alten Studiengange)

Protokolle der Priifungsausschiisse

Studierendenakten (Aufbewahrungsfrist beginnt nach dem
Ende des Exmatrikulationssemesters)

Unterlagen zu Dienstreisen, Erkrankungen, Beihilfen, Reise-
und Umzugskostenvergiitung, Erholungsurlaub
(Aufbewahrungsfrist beginnt mit Abschluss des einzelnen
Vorgangs)

Unterlagen zur Praktikumsverwaltung im Bereich der
Lehrerbildung

Unterlagen zur Deutschen Sprachpriifung fir den
Hochschulzugang auslandischer Studienbewerber

Unterlagen zu Veranstaltungen des Kompetenzzentrums fir
Lehrerfortbildung

1Jahr:

Unterlagen zu Studienplatzbewerbungen (wenn Kkein
Studium an der Universitat begonnen wurde)

Unterlagen mit unwesentlichem Inhalt, der nur fiir einen
kiirzeren Zeitraum von Interesse ist (Weglegesachen)

Tageskopien

Rundschreiben anderer Stellen




3. Aussonderung

Schriftgut sollte in regelmifliigen Abstinden ausgesondert und dem
Universitatsarchiv angeboten werden, auch um die von den Stellen zu
verwahrende Aktenmenge iiberschaubar zu halten. Gemaf3 § 3 Abs. 1 Satz 3
NArchG ist samtliches Schriftgut spéatestens 30 Jahre nach der letzten inhaltlichen
Bearbeitung dem Universitdtsarchiv anzubieten.

Das Schriftgut ist im Originalzustand anzubieten, d.h. es ist vollstindig in den
urspringlichen Aktenordnern und Behadltnissen, mit dlteren Titeln, Aufschriften,
Aktenzeichen u. 4. zu belassen.

Auf Anforderung des Universitdtsarchivs muss die abgebende Stelle zusétzlich eine
Abgabeliste erstellen, die zu jeder Akte laufende Nummer, Aktenzeichen,
Aktentitel, Laufzeit und Autbewahrungsfrist nennt (siehe Anlage 1.2),

4. Bewertung

In Absprache mit der abgebenden Stelle ermittelt das Universitdatsarchiv aus dem
angebotenen Schriftgut diejenigen Unterlagen, denen zum Zweck der
Rechtssicherung oder der historischen Forschung ein bleibender Wert zukommt.
Die Auswahl der archivwiirdigen Unterlagen fillt ausschlie8lich in die Kompetenz
des Universitatsarchivs.

Nicht archivwiirdiges Schriftgut ist auf Anordnung des Universitdtsarchivs zu
vernichten. Zur Vereinfachung des Verfahrens kann das Archiv einzelnen Stellen
der Universitdt vorab unbefristete Vernichtungsgenehmigungen erteilen, die eine
automatische Vernichtung bestimmter Schriftgutarten erlauben.

Fiir die sachgerechte Uberfiihrung des als archivwiirdig bewerteten Schriftguts in
das Universitatsarchiv ist die abgebende Stelle zustandig.

5. Vernichten von Schriftgut

Schriftgut, auf dessen Ubernahme das Universititsarchiv von vornherein
verzichtet hat oder das vom Universitdatsarchiv zur Vernichtung freigegeben
worden ist, ist entsprechend der gesetzlichen Vorschriften insbesondere unter
Einhaltung der datenschutzrechtlichen Bestimmungen zu vernichten.

Eine selbstdndige Vernichtung anderer dienstlicher Unterlagen gleich welcher Art
ohne Beteiligung des Universitdtsarchivs ist untersagt.



6. Benutzung von Archivgut

Das tibernommene Schriftgut wird vom Universitatsarchiv inhaltlich erschlossen
und konservatorisch autbereitet. In den ersten 30 Jahren nach Schlieffung eines
Vorgangs ist das Schriftgut aufler dem Universitdatsarchiv nur der abgebenden
Stelle zuganglich bzw. kann durch Dritte nur nach einer vom Archiv gemaf} § 5
Abs. 5 NArchG genehmigten Schutzfristverkiirzung eingesehen werden.

Fiir personenbezogenes Schriftgut gelten im Ubrigen die Schutzfristen gemift § 5
Abs. 2 Satz 4 NArchG.

Die Einrichtungen der Universitit werden gebeten, sich bei Rickfragen und zur
Vorbereitung der Aktenaussonderung an das Universitats- und Hochschularchiv
zu wenden. Ansprechpartner ist Herr Dr. Joachim Schiiling, Tel.: 05323/72-3135,
Email: schueling@club.tu-clausthal.de
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Anlage 1.1

B. Ministerium fiir Inneres und Sport

Aktenordnung und Aktenplan
fiir die niedersdchsische Landesverwaltung
[Nds. AktO)

Gem. RdErl. d. MI, d. StK u. d. dbr. Min. v. 18. 8. 2006
— 12-02201/02202 —

1. 1nhalt
1.1 Dieser Gem. RdErl regelt die Schriftgutverwaltung in
den Dienststellen des Landes. Er verfolgt das Ziel, eine von
den rechtsstaatlichen Prinzipien geleitete, sachgerechte
und wirtschaftliche Vorgangsbearbeitung und -dokumen-
tation sicherzustellen. Soweit es die Aufgabenerfillung
erfordert, kann die fachlich zustdndige oberste Landes-
behérde mit Zustimmung des MI abweichende Regelungen
treffen,

1.2 Dieser RdErl. gilt nicht fiir:

— die Justizverwaltung. Dort findet die bundeseinheitliche
Aktenordnung sowie die bundeseinheitliche Anweisung
fiir die Verwaltung des Schriftguts in Justizverwaltungsan-
gelegenheiten (Generalaktenverfiigung) Anwendung.

— die Finanzverwaltung. Dort werden die vom Bundesminis-
terium der Finanzen in Abstimmung mit den obersten
Finanzbehérden der Lander herausgegebenen Bestimmun-
gen lber Aufbewahren und Aussondern von Unterlagen
der Finanzverwaltung und der Aktenplan fiir die Finanz-
verwaltung angewandt,

1.3 Begriffsbestimmungen ergeben sich aus Anlage 1.

2. Grundsiize

2.1 Das Verwaltungshandeln muss nachvollziehbar und
transparent sein. Es sind vollstindige und beweiskriftige Ak-
ten zu bilden. Handakten dirfen keine Dokumente im Origi-
nal enthalten. Akten sollen vorzugsweise elektronisch gefiihrt
werden.

2.2 Die Organisation und die Zustindigkeiten der Schrift-
gutverwaltung sind fiir jede Dienststelle zu beschreiben und
festzulegen. Fir die elektronische Aktenfithrung ist ein ein-
heitliches, vorn MI festzulegendes Dokumentenmanagement-
system (DMS) zu verwenden. Ausnahmen bedtirfen der Zu-
stimmung des M1
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3. Aktenplan

3.1 Der Aktenpian bildet simtliche Aufgaben der Landes-
verwaltung hierarchisch gegliedert ab. Den Aufgaben werden
jeweils ein Aktenplankennzeichen und ein Aktenplaneintrag
zugeordnet. Aktenplankennzeichen sind maximal fiinfstellig
und numerisch.

3.2 Der im Zeitpunkt des Inkrafttretens dieses RAErl. beste-
hende Aktenplan fiir die niedersdchsische Landesverwaltung
behilt seine Gultigkeit. Das MI stellt den Aktenplan weiterhin
elektronisch zur Verfigung.

3.3 Der Aktenplan ist fortzuschreiben, wenn sich Aufgaben
dndern. Anderungen des Aktenplans sollen jederzeit mach-
vollzogen werden konnen. Aktenplankennzeichen, die infelge
des Wegfalls von Aufgaben nicht mehr benétigt werden, sol-
len grundsitzlich nicht meu belegt werden. Die Fortschrei-
bung des Aktenplans erfolgt nach MaBgabe der Anlage 2
durch die fachlich zustindige oberste Landesbehdrde unter
Beteiligung des MI.

4. Akten und Aktenzeichen

4.1 Eine Akte kann als elektronische Akte (eAkte), Papier-
akte oder eine Kombination von beiden (Hybridakte) ge-
fahrt werden. Papier- und Hybridakten sollen nur gebildet
werden, wenn aus rechtlichen oder wirtschaftlichen Griin-
den auf Papierdokumente nicht verzichtet werden kann.
Im elektronischen und im Papierteil der Hybridakte ist auf
den jeweils anderen Teil der Akte zu verweisen. Der elek-
tronische Teil der Hybridakte ist der fithrende Teil der
Akte, aus dem sich die maBgeblichen Informationen er-
geben.

4.2 Jeder Akte ist ein Aktenzeichen und ein Aktenbetreff
zuzuordnen. Das Aktenzeichen besteht aus dem Aktenplan-
kennzeichen und ggf. einer Ableitung.

5, Nachweis der Akten

Die Akten einer Dienststelle sind in einem DMS$ oder in
einem Aktenverzeichnis nach einem einheitlichen Muster
nachzuweisen. Der Nachweis soll die folgenden Angaben ent-
halten:

a) Kurzbezeichnung der Organisationseinheit, die fir die
Bearbeitung der Aufgabe entsprechend dem Aktenbetreff
zustandig ist,

b} Aktenzsichen,

¢) Aktenbetreff,

d) Aktenart {Medium),

e) Beginn und ggf. Ende der Laufzeit der Akte,

f) Ende der Aufbewahrungsdauer, bei eAkten auch das Ende
der Transferfrist.

Weitere Angaben (2. B. Bemerkungen, Vorgang, Band) kénnen

nach Bedarf aufgenommen werden.

6. Registrieren

Die einzelnen Dokumente sind jeweils einer Akte zuzuord-
nen. Die weiteren fiir die Schriftgutverwaltung erforderlichen
Metainformationen (z. B. Eingangsdatum, Ersteller, Aktenzei-
chen, Aktenbetreff, Ausgangsdatum) sind zu ergéinzen, sofern
sie nicht autematisiert vorgegeben werden.

7. Ablegen

7.1 Dokumente und die Aufzeichnungen aus der Bearbei-
tung (z. B. Geschiftsgangsvermerke, Verfugungen, Zeichnun-
gen, Mitzeichnungen, Kenntnisnahmen) sind unverziiglich
zur Akte zu nehmen, Bei Bedarf sind zusammenhingende
Dokumente innerhalb einer Akte zu Vorgingen zusammens-
zufassen.

7.2 Innerhalb jeder Papierakte sind die Dokumente mit
Anlagen grundsatzlich nach ihrem Ausstellungsdatum, bei
Eingidngen grundsitzlich nach dem Datum des Eingangs
abzuheften (Behérdenheftung). Bei elektronischer Akten-
flihrung muss eine entsprechende Sortierung méglich sein.
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Nds. MBL. Nr. 41/2006

Dokumente und Amnlagen, die ihrem Inhalt nach zu mehre-
ren Akten gehéren, sind nach dem Hauptinhalt zuzuord-
nen.

7.3 Elektronisch empfangene, erstellte oder versandte vor-
gangsrelevante Dokumente sind bei papiergebundener Ak-
tenfihrung auszudrucken und zusammen mit den Ge-
schéftsgangs- und Bearbeitungsvermerken und dem Nach-
weis der Versendung des Dokuments (z. B, eMail-Kop{) zu
den Akien zu nehmen. Werden Dokumente in elektromi-
schen Akten verwaltet, sind die in Papierform vorliegen-
den Dokumente nach elektronischer Erfassung zu vernich-
ten, soweit nicht vorrangige Vorschriften anderes vorschrei-
ben.

8. Aufbewahren

Akten, Bande eder Vaorginge sind bis zum Ablauf der Auf-
bewahrungsfrist vollstandig im Aktenbestand aufzubewahren,
vor einem unbefugten Zugriff zu sichern und vor Beschédi-
gung und Verfall zu schiitzen.

9. Aufbewahrungsfristen

9.1 Akten, Binde oder Vorginge sind durch Verfiigung der
Bearbeiterin oder des Bearbeiters zu schliefien, wenn sie fur
den Geschaftsbetrieb nicht mehr ben6tigt werden. Elektroni-
sche Akten, Binde oder Vorginge, denen mindestens zwei
Jahre lang keine neuen Dokumente hinzugefiigt worden sind,
sind alle zwei Jahre zu iiberpriifen, ob sie geschlossen werden
konnen.

9.2 Die Aufbewahrungsfrist beginnt mit dem ersten Januar
des auf die SchlieBung folgenden Kalenderjahres. Die Auf-
bewahrungsfrist betrdgt 15 Jahre, sofern Rechts- und Verwal-
tungsvorschriften nichts anderes bestimmen. Sie kann auf bis
zu finf Jahre verkiirzt werden, soweit dies nach der Bedeu-
tung des Akteninhalts ausreichend ist.

9.3 Geschlossene elektronische Akten, Bande oder Vorginge
sind nach einer Transferfrist von maximal zwei Jahren fir den
Rest der Aufbewahrungsfrist aus dem DMS in das zentrale
Altablagesystem des 1ZN zu Gberfiihren,

10. Aussondern

Akten, Bénde oder Vorgédnge, deren Aufbewahrungsfrist ab-
gelaufen ist, sind regelmafiig auszusondern und dem Landes-
archiv im Originalzustand zur Ubernahme anzubieten. Aus
ihren dirfen keine Unterlagen gelgscht oder entfernt werden,
soweit nicht vorrangige Rechtsvorschriften anderes bestim-
men. Aussonderungs- und Abgabeverzeichnisse sind aus dem
Aktennachwels nach Nummer 5 zu erstellen. Ausgesondertes
Schriftgut, das das Landesarchiv nicht dbernimmt, ist um-
gehend zu vernichten. Das Verfahren der Aussonderung ist in
der Dienststelle zu regeln.

11. Abgabe von Akien infolge Aufgabenverlagerungen

Bei der Ubertragung von Aufgaben an andere Stellen wer-
den vorbehaltlich anderer Regelungen die nicht geschlosse-
nen Akten und die Akten mit laufender Aufbewahrungsfrist
an die neu zustindige Stelle {ibergeben. Bei einer Akteniiber-
gabe an Stellen der miltelbaren Landesverwaltung ist das
Landesarchiv vorab zu unterrichten,

12. Ubergangshestimmung

Fir die im Zeitpunkt des Inkrafttretens dieses RdErl, nach
den bisherigen Bestimmungen bereits geschlossenen Akten
gilt Nummer 9.2 Sétze 2 und 3 entsprechend.

13. Schlusshestimmung
Dieser RAErl. tritt mit Wirkung vom 1. 7. 2006 in Kraft.

An die
Dienststellen der Landesverwallung

— Nds. MBI. Nr. 41/2006 3. 1226

Anlage 1

Im Sinne dieses RdEzl. gilt:

Ableitung

Ergdnzung des Aktenplankennzeichens durch Zahlen, Buch-
staben oder Sonderzeichen (z. B. Kfz-Kennzeichen, Gemein-
deschliissel, Jahreszahl, Name).

Akte

Geordnete Zusammenstellung von Dokumenten mit eigenem
Aktenzeichen und eigenem Aktenbetreff.

Aktenart
Beschreibung des Mediums der Aktenhaltung.

Aktenbetreff
Kurze Bezeichnung, die den Inhall einer Akte beschreibt.

Aktenplan

Sachsystematisches, die behordlichen Aufgaben abbildendes
Ordnungsschema fiir die Aktenbildung.

Aktenplaneintrag
Eindeutige Bezeichnung einer Aufgabe im Aktenplan.

Aktenplankennzeichen
Ordnungszahl nach dem Aktenplan.

Aktenverzeichnis

Verzeichnis aller tatsichlich gebildeten Akten und Aktenbande
einer organisatorischen Einheit.

Aktenzeichen
Aktenplankennzeichen mit Ableitung.

Band

Teil einer Akte. Bande kénnen innerhalb einer Akte gebildet
werden, wenn die Aufgaben dies erfordern.

Dokument

Einzelnes Informaticnscbjekt auf elektronischem, papierge-
bundenem oder anderem Informationstrager (z. B. Dalei,
Schriftstiick, Urkunde, Karte, Plan, Zeichnung, Plakat, Bild-,
Film-, Tonaufzeichnung). Zum Deokument geh¢ren auch alle
ergdnzenden Angaben (z. B. Metainformationen), die zum
Verstindnis der Informationen beitragen.

Dokumentenmanagementsystem (DMS)

Datenbankbasiertes Softwaresystem fiir die elektronische
Aktenfithrung. Ein DMS ermdglicht die strukturierte elektro-
nische Ablage und Vorgangsbearbeitung.

Elektronische Akte (eAkle)
Akte, die ausschlieBlich in elektronischer Form gefiihrt wird.

Geschifiszeichen
Kurzzeichen aus Organisationseinheit und Aktenzeichen.

Handakte
Persénliche Zusammenstellung von Unterlagen.

Hybridakte

Mischform von eAkte und Papierakte; zur Hybridakte geho-
ren Dokumente in elektronischer und in Papierform.

Metainformationen

Beschreibende Angaben zu Dokumenten, Vorgangen und
Alkten.

Transferfrist

Zeitraum zwischen SchlieBung einer eAkte und Abgabe in
eine Altablage zwecks Aufbewahrung bis zur Aussonderung.

Vorgang

Sammlung von zusammengehorenden Dokumenten aus der
Bearbeitung eines Geschiftsvorfalls; Teil einer Akte.
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Anlage 2
kzl;::el;'l:ﬂ;‘ Aktenplaneintrag (Zustindigkeit) l::i :;Eéi‘:;l Aktenplaneintrag {Zustindigkeil)
01 AuBere Organisation, Verfassung (MI) 47 Betreuung der Vertriebenen, Fliachtlinge, Kriegs-
02 Inners Organisation, allgemeine Verwaltungs- faChﬁiSChadlgten’ Aussiedler und Spataussied-
angelegenheiten (MI) er (MI)
\ ) het \ 48 Integration und Betreuung von Zuwanderinnen
03 Personalangelegenheiten (MI) und Zuwanderern (MI}
04 Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen {MF) 49 El;twicklungsgolitik, Zusammenarbeit mit Ent-
05 Allgemeine Rechtsangelegenheiten (MI) chklungslan ern (StK)
06 Ubergreifende Planungsangelegenheiten, Pla- 50 Ubergreifende kulturelle Angelegenheiten (MWK)
nungsmethoden (MI) 51 Jugendhilfe, Kinder- und Jugendschutz (MS)
07 52 Sport (MT)
08 53 Weiterhildung (MWK)
09 54 AnT-elegenheiten der Kirchen, Religions- und
10 Kommunal- und Sparkassenangelegenheiten, Weltanschauungsgemeinschaften (MK)
Kommunalpriifungswesen, éffentlich-rechtliche 55 Bibliothekswesen, wissenschaftliche Informa-
Versicherungen (M) ticn und Dokumentation (MWK)
11 Hoheitsangelegenheiten (MI) 56 Archivwesen (StK)
12 Offentliche Sicherheit und Ordnung (MI) 57 Kunst, Kultur- und Denkmalpflege (MWK)
13 Brandschutz und Hilfeleistung (MI) 58 Medien (StK)
14 Zivile Verteidigung, Katastrephenschutz (MI) 59
15 Angelegenheiten der militdrischen Verteidigung 60 Landwirtschaft (ML)
und des Bundesgrenzschutzes (MI) 61 Landwirtschaftliche Siedlung und Flurbereini-
16 Verteidigungslasten (MF) gung (ML)
17 62 Wasserwirtschaft (MU)
18 Verfassungsschutz, Geheimschutz (MI) 63 Ernahrungswirtschaft (ML)
19 Statistik (MI) 6+ FomtiML)
20 Raumordnung, Landesplanung und Landes- 65 Jagd und Fischerei (ML)
kunde (ML) 66
21 Stidtebau (MS) 67 Bergbau (MW)
22 Naturschutz und Landschaftspflege (MU) 68
23 Vermessung und Liegenschaftskataster (MI) 69
24 Bauaufsicht (MS) 70 Allgemeine Rechtsgrundlagen im Hochschul-
wesen und Allgemeine Wissenschaftsangele-
25 Wohnungsbau, Wohnungswesen (M5) genheiten, tertidrer Bereich, Berufsakademien
26 Staatliches Baumanagement (MF) A )
27 Staatlicher Grundbesitz, Vermégen, Stiftungen 71 Verwaltung der Hoqhschu]gn, Allgemeine
des 6ffentlichen Rechts, ch‘ustero, Stifte, Staats- flotzhschula.ngelegenhellen, Stiftungshachschu-
bader, Anstalten des 5ffentlichen Rechts (MF) ert (MWK) i
. 72 Studentenschaften, Studentenwerke, studenti-
28 Bodenschutz (MU) sche Angelegenheiten (MWK}
29 73 Hochschulzugang, Immatrikulationsrecht, Hoch-
30 Verkehr (MW) schulzulassung, Hochschulkapazitaten (MWK)
31 Strafien und Wege (MW) 74 Studium und Pritfungen an Hochschulen (MWK)
32 Gewerbliche Wirtschaft (MW) 75
Ei \\s 76 Forschung, Forschungsferderung, Technologie-
33 ichwesen (MW) transfer (VWK)
34 77 Hochschulplanung, Okonomie des Hochschul-
35 wesens, Hochschulbau (MWK)
36 78
37 79
38 Frauen- und Familienangelegenheiten (MS) a0 Grundlagen des Schulwesens und der Berufs-
. . bildung (MK)
39 Internationale Zusammenarbeit (StK) a1 Schul At (MK)
chulverwaltun,
40 Technische und medizinische Gewerbeaufsicht ) 8
(MU) 82 Unterricht (MK)
41 Gesundheitswesen (MS) 83 Schitlerinnen und Schiiler und Eltern (MK)
42 Veterindrangelegenheiten (ML) 84 Lehrerinnen und Lehrer (MK)
43 Soziatangelegenheiten (MS) 85
44 Gesundheitsbezogener Verbraucherschutz, Le- a6
bensmittel- und Bedarfsgegenstinde (ML) 87 AuBerschulische Berufshildung (MK)
45 Arbeitsrechtsangelegenheiten (MW} as
46 Europaangelegenheiten {StK) 89
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Aktenplan- R
kennzel:chen Aktenplaneintrag [Zustandigkeit)
90
91
92
93
94
95
96
97
98
99 Besondere Aktenpléne (M1}
Anlage 1.2
Abgebende Inhalt
Behsrds: Datum {Stichworte)
Band- | Bagannen | Geschiossen [ Archivgut Aufzube-
Lid. Nr. OE/ezemal | Axtsnzeichan Aktantital Nummas¢ am am (ja/nein) | wahren his
Beispiel Beiapiel Beispief
1 203 12332-132123 Betapiel 1 1000 2000
2 101 Test-AXZ Test-Titel 2 1989 01.01.2005
[

Erlduterungen

Lfd. Nr. Laufende Nummer innerhaib der Anbietung/Abgabe

OE/Dezemat Organisationseinhejt

Aktenzeichen Aktenzeichen (nicht Geschaftszeichenl)

Aktentite] Angaben zur Beschreibung des Inhaits und des Entstehungszwecks einer Akte
Band-Nummer

Begonnen am

nur Jahreszahl, wenn genaue Tagesangaben vorhanden sind in dem Format 1T, MM, JJJJ

Geschlossen am

nur Jahreszahl, wenn genaue Tagesangaben vorhanden sind in dem Format 1T. MM JJJJ

Archivgut (ja/nein)

wird vom Archiv aus gefiillt

Aufzubewahren bis

Ende der Aufbewahrungsfrist

Die fett gedruckten Felder sind Pflichtfelder.






